苏州高博软件技术职业学院
辅导员住宿管理规定

第一条 为进一步加强辅导员对学生的日常管理和服务育人工作，加强辅导员对学生宿舍的管理，根据教育部《普通高等学校辅导员队伍建设规定》的文件精神，结合我校实际情况，特制定本规定。

第二条 学生宿舍是学生学习生活的重要场所，也是学校开展大学生思想政治工作的重要阵地。辅导员是学校为实施大学生思想政治、学生发展指导和学生事务管理而设置的专职工作岗位，依据工作职责，我校实施辅导员入住学生宿舍制度，辅导员入住学生宿舍的工作目标是将思想政治工作的触角延伸到学生宿舍，实现零距离接触、零缝隙管理，培养全面发展的综合性人才。

第三条 入住学生宿舍的辅导员应自觉遵守国家法律法规、学校规章制度，养成良好的学习生活习惯，为大学生良好道德行为规范和精神风貌的形成起到模范带头作用。本规定适用于在苏州高博软件技术职业学院入住学生宿舍的全体辅导员。

第四条 辅导员应在学校统一安排的学生宿舍住宿。大一、大二辅导员要求全部住校，住校时间为每周周日晚-周四晚，周五周六无值班任务的辅导员可不住校；大三辅导员在学生离校实习后可申请不住校。

第五条 辅导员非节假日不住校需向二级学院请假并到学生工作部（处）备案。学生处将不定期检查辅导员宿舍。

第六条 辅导员入住学生宿舍标准为两人一间，房内配置按照学校标准由学生工作部（处）和后勤处统一安排。未经学生工作部（处）备案、批准，辅导员不得擅自调换宿舍，不得私自拆卸、挪用室内家具或设备，不得擅自留宿他人。

第七条 辅导员在不担任学生管理工作后需在两周内搬出辅导员宿舍，方便新辅导员入住，如需继续住校的由后勤处根据学院相关规定安排。

第八条 辅导员担负本学院值班工作，做好值班记录，及时处理学生宿舍中发生的突发事件，并及时上报学校总值班，防止事态扩大，积极配合做好善后工作。原则上每月值班次数不少于三次，由二级学院申报，学生处审核，人事处核准发放值班补贴。辅导员未请假备案被抽查到没有正常值班或入住学生宿舍的，扣发当月值班补贴。

第九条 辅导员入住学生宿舍，起到“同住、知情、引导”的作用，深入了解研究学生特点，主动积极地开展学生的思想政治教育与日常行为管理工作。

第十条 辅导员应加强与学生的交流和沟通，有针对性地开展教育工作。建立学生宿舍住宿档案卡，熟悉学生的基本情况，关心学生的生活与心理健康，及时了解特殊群体学生的情况，主动积极帮助学生排忧解难，及时处理和解决学生的思想问题，有效化解各种矛盾。

第十一条 辅导员应加强学生宿舍舍风建设，组织开展有特色的文化活动。

第十二条 辅导员负责所带学生宿舍内的舍风、卫生、行为、文明等记录考评，对优秀宿舍进行表扬，对违纪宿舍进行批评教育，并提出表彰与处分建议。

第十三条 入住非本学院学生宿舍楼辅导员应主动了解所在宿舍楼层的学生情况，保持与相关学院辅导员的沟通，及时做好情况反馈，并协助处理突发事件。

第十四条 所有辅导员应在周日至周四晚上21：00后深入所带班级学生宿舍，检查学生宿舍卫生及生活情况，了解学生思想动态，处理学生晚归、不归等情况。每日宿舍检查情况都要进行记录和登记，对晚归学生要进行批评教育，严重的应按《学生手册》进行相应处理，同时要将处理情况及时通知学生家长，并报知学生处。

第十五条 学生处工作人员因工作需要住校的参照此规定执行。

第十六条 本规定由学生工作部（处）负责解释。
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